Утверждаю                                                                                                      Принят

Заведующая ДОУ №133                                                                           на педсовете №1

____________/Смирнова Н.В./                                                              «___»______2012г.

«___»_______2011г.

Годовой план на 2012-2013гг.

Государственного бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения детского сада комбинированного вида №133

Адмиралтейского района

                                                                                                      Санкт-Петербург2012г
Анализ за 2011-2012гг.

В 2011-2012гг. в детском саду функционировало 4 группы – 1 младшая, 2 младшая, средняя, старшая группы. Списочный состав 90 человек. Детский сад находится в муниципальном округе «Измайловский». Посещаемость в детском саду высокая. Спрос родителей на место в д/с, большой.

В ДОУ на протяжении всего года работали квалифицированные специалисты (педагоги с 1 категорией – 6 человек и без категории – 2 человека). Персонал ДОУ постоянно повышает профессиональную компетентность и самообразованием.
Готовятся к аттестации в этом году Исаенко Елена Юрьевна для подтверждения 1-ой категории, Агаева Анна Викторовна на соответствие занимаемой должности. 
Реализовывая принципы деятельности ДОУ, педагоги использовали наряду с примерной основной общеобразовательной программой дошкольного образования «От рождения до школы» под редакцией Н.Е. Вераксы, Т.С. Комаровой, М.А.Васильевой дополнительную программу:

«Основы безопасности детей дошкольного возраста» О.Л.Князева, Р.Б.Стеркина, Н.Н.Авдеева.
            В целях обмена опытом в прошедшем году проводились открытые занятия в разных возрастных группах:

- Агаева Анна Викторовна (2-я мл.гр.) «Художественная литература в совокупности с математикой и рисованием» по сказке Л. Н. Толстого «Три медведя»; проект «Каша для Мишутки»;

- Позолотина Виктория Вячеславовна (2-я мл. гр.) «В гостях у бабушки Наташи»;         « Обучение правильному произношению звука –Ж.»

- Павличенко Юлия Сергеевна (ср. гр.) «В поисках белочки»;

- Тюпакова Алена Юрьевна (ср. гр.) «Новогодняя елка»; «Ледоход на Неве. Начало навигации.»;

-Терентьева Ирина Васильевна (ср. гр.) «День защитника Отечества.»; «Приплыла к нему рыбка, спросила…»
-Исаенко Елена Юрьевна (ст.гр.) «Незнайка на дороге», заучивание стихотворения С. Есенина «Береза»;

- Ягубова Анна Александровна (ст.гр.) «Порядковый счет до 10. Конструирование городка для кукол».

Большое внимание уделялось оздоровительным мероприятиям в целях снижения заболеваемости детей. Был проведен мониторинг по всем четырем направлениям, что дало возможность тщательно скоординировать образовательный процесс. Велась активная работа по привлечению родителей в жизнь детского сада. 
Задачи годового плана на 2011-2012гг.

Основные задачи работы ГБДОУ на 2012-2013 учебный год.


Руководствуясь Законом РФ «Об образовании»,  Концепции проекта нового Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», Национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» (утв. Президентом РФ Д.Медведевым), Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 27.10.2011 №2562), Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в ДОУ 2.4.1.2660-10, 2.4.1.2791-10; Федеральными государственными требованиями к структуре основной образовательной программы дошкольного образования (утв.приказом Министерства образования и науки РФ от 23.11.2009 №655), Федеральными государственными требованиями к условиям реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования утв.приказом Министерства образования и науки РФ от 20.07.2011 №2151); Стратегией  развития системы образования Санкт-Петербурга 2011-2020 г.г. «Петербургская школа 2020», Порядком аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений (утв.приказом Министерства образования и науки российской Федерации от 24.03.2010); Программой развития ГБДОУ на 2011-2015 г.г. и, исходя из анализа работы ГБДОУ за 2011-2012 учебный год, коллектив ГБДОУ детский сад №133 Адмиралтейского района Санкт-Петербурга ставит перед собой следующие задачи:

1. Продолжить работу по повышению уровня здоровья детей через создание модели интеграции воспитателей  и специалистов ГБДОУ в вопросах организации двигательной активности детей и  в вопросах формирования у детей  основ культуры здоровья. 

2. Повысить эффективность воспитательно-образовательной работы с детьми за счет:

· совершенствование предметно-развивающей  и игровой среды в контексте ФГТ;  

·  совершенствования  организации разнообразной игровой деятельности детей.

3. Совершенствовать профессиональную компетентность педагогов за счет:

· организации системы просвещения педагогов в вопросах современных подходов к  организации предметно-развивающей и игровой среды,

· организации работы по формированию индивидуальных портфолио профессиональной деятельности в соответствии с Порядком аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений (утв.приказом Министерства образования и науки российской Федерации от 24.03.2010

·  повышения уровня теоретических знаний  и практических навыков в вопросах проведения мониторинга, в вопросах использования в практикеГБДОУ практико-ориентированных детско-родительских проектов. 

4. Совершенствовать работу с родителями детей за счет освоения практико-ориентированных форм сотрудничества с семьей.

ПОВЫШЕНИЕ  КВАЛИФИКАЦИИ ПЕДАГОГОВ

	Педагоги, которым необходимо повысить квалификацию в 2012
	Педагоги, которым необходимо повысить квалификацию в 2013

	Терентьева Ирина Васильевна
	Исаенко Елена Юрьевна
Юрасова Ольга Ильинична

Тюпакова Алена Юрьевна

Смирнова Наталья Викторовна




АТТЕСТАЦИЯ ПЕДАГОГОВ
	Педагоги, которым необходимо подтвердить свою квалификационную категорию 

или аттестоваться на «соответствие должности»

	в 2012
	в 2013 

	ФИО, должность
	дата последней аттестации
	ФИО, должность
	дата последней аттестации

	
	
	Воспитатель 

Исаенко Елена Юрьевна
Воспитатель

Агаева Анна Викторовна
	21.11.20


Программы, по которым осуществляется образовательная деятельность в ДОУ.

Основная общеобразовательная программа ГБДОУ № 133, разработанной на основе примерной основной общеобразовательной программы дошкольного образования «От рождения до школы» под ред. Н.Е. Вераксы, Т. С. Комаровой, М. Е. Васильевой и дополнительной образовательной программы «Основы безопасности жизнедеятельности детей дошкольного возраста» Авдеева Н.Н., Князева О.Л., Стеркина Р.Б.
1. ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗВИВАЮЩЕГО И ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОСТРАНСТВА В ГБДОУ
	№ 

п/п


	Содержание работы
	Срок
	Ответственный 
	Отметка о выпол-нении

	 1.


	ПОСТРОЕНИЕ РАЗВИВАЮЩЕЙ СРЕДЫ

· Соблюдать принципы информативности (разнообразие тематики материалов и оборудования и активности детей во взаимодействии с предметным окружением), принципы активности, самостоятельности и творчества (осуществление совместного создания окружающей среды взрослого вместе с ребенком), комплексирования и гибкого зонирования (легкость трансформирования оборудования, полифункциональность его использования), стабильности и динамичности (сочетание привычных и неординарных элементов эстетической организации среды, обеспечивающие индивидуальную комфортность и эмоциональное благополучие каждого ребенка).
· Использовать комплексное оснащение для организации как совместной деятельности взрослого и детей, так и самостоятельной деятельности детей не только в рамках непосредственно образовательной деятельности по освоению ООП дошкольного образования, но и при проведении режимных моментов.

· Использовать комплексное оснащение для организации разнообразной игровой деятельности (основная форма работы с детьми/ведущий вид деятельности -  игра); 

· Использовать комплексное оснащение для использования современных образовательных технологий деятельностного типа;

· Учитывать полоролевую специфику и наполнить предметно-развивающей среды как общим, так и специфичным материалом для девочек и мальчиков

· Учитывать принцип интеграции образовательных областей.

· Продолжить внедрять в практику ГБДОУ технологию интерактивной среды.

· Рационально в интересах детей использовать все помещения детского сада.

· Обеспечить свободный доступ к игрушкам и материалам в соответствии с требованиями программы, возрастом детей, индивидуальными особенностями, интересами детей.

·  В группах создать психологический комфорт: освещение в соответствии с требованиями гигиены, цветовая гамма интерьера нежная,  спокойная, в группах обеспечить эффект новизны, удовлетворять потребности ребенка в движении и персональном пространстве, отсутствие факторов раздражающих нервную систему ребенка.
	постоянно

постоянно

постоянно

постоянно

постоянно

постоянно

постоянно

в теч.уч.года

в теч.уч.года

в теч.уч.года


	педагоги ГБДОУ

      педагоги ГБДОУ

      педагоги ГБДОУ

педагоги ГБДОУ

      педагоги ГБДОУ

       педагоги ГБДОУ

      педагоги ГБДОУ

педагоги ГБДОУ

      педагоги  ГБДОУ

педагоги ГБДОУ


	

	2.


	ГРУППЫ

· Продолжить работу по обновлению сюжетно-ролевых игр: подбор оборудования для сюжетно-ролевых игр в соответствии с их сюжетообразующей функцией ((предметы оперирования, игрушки–персонажи, маркеры/ знаки игрового пространства)
· Продолжить работу по созданию условий для организации разнообразной игровой деятельности для мальчиков и девочек

· Продолжить работу по созданию и подбору оборудования для активации двигательной активности детей; пособий и оборудования для формирования у них первичных представлений о здоровьесбережении и привычки вести здоровый образ жизни

· Пересмотреть и обновить оборудование для таких видов детской деятельности, способствующих решению развивающих задач, как игровая, познавательно-исследовательская, продуктивная. 

· Обеспечить для познавательно-исследовательской деятельности детей наличие объектов для исследования в реальном действии: искусственно созданных материалов для сенсорного развития (вкладыши – формы, объекты для сериации и т.п.), природных объектов, в процессе действий с которыми дети могут познакомиться с их свойствами  и научиться различным способом упорядочивания их (коллекции минералов, плодов и семян растений и т.п.); образно-символического материала: специальных наглядных пособий, представляющие детям мир вещей и событий; нормативно-знаковый материала: наборы букв и цифр, приспособления для работы с ними, алфавитные таблицы и т.п.
· Продолжить собирать разнообразный материал по формированию представлений у детей о человеке в истории и культуре

· Продолжать собирать материал по приобщение к культурно-историческому наследию семьи и родного города: создание карт микрорайона  для детей,  семейных альбомов, книг семейных кулинарных рецептов, рассказов о членах семьи и т.п.

· Обновить и пересмотреть с точки зрения ФГТ к условиям реализации ООП музыкальные и физкультурные центры
	в течение учебного года


	воспитатели
воспитатели, муз. руководители
	

	3.


	МЕТОДИЧЕСКИЙ КАБИНЕТ

· Использовать методический кабинет для оказания методической помощи педагогам в реализации поставленных задач.

· Пополнять книжный фонд за счет приобретения методической литературы.

· Пополнить картотеки:

· нормативные документы

· педагогический опыт

·    демонстрационный и раздаточный материал кабинета

· Разработать карты – схемы тематического и оперативного контроля: по вопросам 

· организации предметно-развивающей и игровой среды в сете ФГТ (по материалам семинара-практикума),

-     по организации предметно-развивающей и игровой среды для реализации задач образовательных областей «Физкультура» и «Здоровье»

· Пополнить методический кабинет новыми разработками в области реализации проектного метода работы с детьми, материалами, полученными в ходе повышения квалификации педагогов

· Пересмотреть систему мониторинга воспитательно-образовательного процесса

· Разработать таблицы для перехода на новую форму планирования и моделирования воспитательно-образовательного процесса в ГБДОУ, соответствующую ФГТ к образовательным программам ДОУ. Нарабатывать планирующую и регламентирующую рабочую документацию по ФГТ.
· Пополнение и обновление методического материала для организации поисково-исследовательской деятельности детей

· Разработать семинар-практикум для педагогов «Предметно-развивающая и игровая среда детского сада в контексте ФГТ

· Продолжить работу по разработке примерного содержания работы по темам в рамках комплексно-тематического планирования ГБДОУ

· Продолжить работу по формированию индивидуальных портфолио педагогов
· Разработать консультацию для педагогов «Проектный метод в образовательном процессе»


	в теч. уч.года

до декабря 2012

сентябрь 2013

сентябрь 2012

в течение учебного года

в течении уч. года
до марта 2013


	ст.воспитатель, инструктор по физо, музрук, воспитатели

	


                                                            1. Организационно-методическая работа.

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок проведения
	Ответственные 

	
1.
	Педагогический совет № 1 «Приоритетные задачи работы ГБДОУ на 2012-2013 уч.год»

(установочный)

Утверждение:

· годового плана на 2012 – 2013 уч. г; 

· режимов дня для возрастных групп.

· системы непосредственно организованной совместной деятельности с детьми;

· схемы календарного планирования воспитателей и специалистов;

· системы мониторинга;

1.5.Организация предметно-развивающей среды в соответствии с ФГТ

1.6. Текущие вопросы:
· Итоги анкетирования родителей «Давайте познакомимся»
· Итоги смотра-конкурса «Готовность к новому учебному году»
	Сентябрь


	Воспитатели групп, заведующий,
воспитатели

	2

3

4
	Педсовет №2. «Психолого-педагогическая работа по реализации направления «Физическое развитие»

-  подвижные игры как средство повышения двигательной активности дошкольников; расширение картотек подвижных игр по всем возрастам;

– обогащение двигательного опыта детей в утреннем отрезке времени;

- влияние закаливания и физических упражнений на укрепление здоровья детей;

- формирование двигательных навыков у детей в семье;

- организация предметно-развивающей среды и ее использование

Педсовет №3 «Развитие способностей дошкольников посредством художественно-творческой деятельности»

- анализ особенностей художественно-эстетического развития в детском саду;

- интеграция образовательной области «Музыка» в других образовательных областях;

- презентация опыта работы воспитателей с детьми по художественно-эстетическому воспитанию;

Педсовет №4

Результативность работы за 2012-2013уч.г:

-  анализ реализации годового плана;

- анализ уровня развития детей по результатам диагностики;

- итоги реализации Образовательной программы, Программы развития, воспитательной системы;

- отчеты воспитателей по самообразованию;

- отчет ст. воспитателя о работе с родителями за год;

- основные задачи работы на 2013-2014 уч. год.


	Ноябрь
Март

май
	Заведующий,

Инструктор по физо,

Медестра,

воспитатели

Ст. воспит.,

 Музрук,

воспитатели

	5
	Консультации

1. Планирование  воспитательно– образовательной работы с детьми.

2. Методика проведения занятий по развитию активной речи.

3. Требования к условиям реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования.

4. Создание условий для развития полноценной игры у детей.

5. Функции сотрудничества воспитателей с родителями через использование традиционных и нетрадиционных методов общения.

6. Методика обучения спортивным упражнениям.

7. Как знакомить с трудом взрослых. 

8. Требования к созданию предметной развивающей среды, обеспечивающие реализацию основной общеобразовательной программы дошкольного образования в контексте ФГТ

9. Методика диагностирования детей.

10. Культурно-гигиенические навыки и их значение в развитии ребенка

11. Зимние игры и забавы

12. Формирование здоровьесберегающей среды в детском саду
	
	

	6
	Открытые просмотры

1. Занятия по художественно-эстетическому развитию (МУЗЫКА).

2. Физкультурное занятие

3. Праздник мам

4.  Занятия по изо деятельности (рисование нетрадиционными способами)
	
	

	7
	Смотры- конкурсы. Выставки

1. Подготовка к новому учебному году

2. Лучшее оформление приемных групп.

3. Предметно-развивающая среда в контексте ФГТ

4. Выставка аппликаций и рисунков ко дню 8 Марта     

5. Выставка совместных работ детей и родителей к Новому году. 
	
	

	8
	Самообразование воспитателей

· Познавательно-речевое развитие детей в младшем возрасте

· Музыкально-творческое развитие детей 

· Развитие творческих способностей детей на занятиях по изо деятельности

· Малыш познает окружающий мир

· Организация физкультурно-оздоровительной работы в режиме дня с детьми

· Игра как ведущая деятельность в социально-личностном развитии детей в ДОУ.

· Работа с семьей по адаптации детей 

· Взаимодействие детского сада и семьи в социально-личностном воспитании детей.
	В течение года
	


4.  КОНТРОЛЬ

4.1. ПЛАН – ГРАФИК КОНТРОЛЯ

	№ п/п
	Виды контроля
	Месяц

	
	
	сент
	окт
	ноябрь
	дек
	янв
	февр
	март
	апрель
	май

	       1             Тематический контроль

	1.1
	Эффективность работы по развитию активной речи детей 
	
	
	Средняя группа
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Результативность обучения  рисованию нетрадиционными способами


	
	
	
	
	
	
	Старшая группа
	
	

	     2.                 Комплексно – целевая проверка
	
	
	
	
	
	1 младш группа
	
	
	

	    3.                Предупредительный       
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	3.1.
	Подготовка к новогоднему празднику
	
	
	
	Все группы
	
	
	
	
	

	5.1.
	Фронтальный контроль
	
	2 Младш группа
	Средняя группа
	
	Старш группа
	
	
	1 младш. группа
	

	6.1.
	Выполнение  рекомендаций по приемке к новому учебному году
	Все группы
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.2.
	ППБ, ОТ, электробезопасность


	В течение года- все группы, помещения повышенной опасности

	6.3.
	Соблюдение требований ОТ, ППБ при организации летней оздоровительной работы
	
	
	
	
	
	
	
	
	Все группы


5. ПЛАН ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С РОДИТЕЛЯМИ (законными представителями) 

на  2012 - 2013 учебный год

	Формы работы
	Содержание работы
	Сроки проведения
	Ответств
	Отмет о выполн

	5. 1.  Рекламный блок

	Маркетинговые исследования, создание презентативного имиджа ГБДОУ


	1.Создание рекламных буклетов, листовок, плакатов, адресных информационных писем, популяризации деятельности ГБДОУ в средствах СМИ.

2. Комплексное  анкетирование родителей по выявлению потребностей в образовательных и оздоровительных услугах для воспитанников ГБДОУ.

3. Создание банка данных по семьям.

4. Дни открытых дверей.


	В теч. года

Май
	Заведующий

Ст воспитатель

воспитатели
	

	5. 2. Планирование работы с родителями  воспитанников

	Банк данных по семьям
	1. Социологические исследования по определению статуса и микроклимата семьи: анкеты для воспитателей и родителей, беседы с детьми.

2. Выявление уровня родительских требований к дошкольному образованию и воспитанности детей.


	1 раз 
2 раза в год

В т.г.


	Воспитатели

Ст. воспит

заведующий, 

воспитатели

ст. воспит


	

	Нормативные документы
	1.Знакомство с уставными документами и локальными  актами учреждения.

2. Заключение договоров с родителями (законными представителями) воспитанников.

3.Знакомство с Типовым положением ГБДОУ
	Сентябрь, по мере необходимости
	заведующий
	

	Анкетирование и опросы
	1.Выявление потребностей родителей в образовательных и оздоровительных услугах.

2. Социологические исследования:

· Социальный портрет.

· Особенности воспитания ребенка в семье, его склонностей, интересов.

· Проблемы организации взаимодействия дошкольного учреждения и семьи.
· Определение типа детско-родительских отношений.

· Влияние семейной атмосферы на развитие ребенка
· Удовлетворенность работой ГБДОУ.


	 май

сентябрь

октябрь

декабрь
февраль

апрель

май
	Ст воспитат

 воспитатели
	

	Общие  родительские собрания
	1.

· Устав ГБДОУ - основной документ, регламентирующий отношения всех участников воспитательно-образовательного процесса.

· Знакомство с направлениями работы ГБДОУ на новый учебный год.

· Взаимодействие ГБДОУ и семьи по вопросам  воспитания 

· Задачи воспитательно-образовательной работы на год .Организация режима дня в контексте ФГТ

2.

· Качество образования и воспитания в ГБДОУ. 

· Перспективы развития ГБДОУ № 20

· Анализ реализации программ сотрудничества с родителями.

· Отчет об организации питания.

· Подготовка ГБДОУ к летней оздоровительной работе
	Сентябрь

май


	Заведующий,

Заведующий


	

	Групповые родительские собрания
	1.1 и 2 Младшая группа

1. Психофизиологические особенности детей младшего возраста.

Организация жизни и воспитание детей, чтобы адаптация прошла успешно

(советы молодым родителям).

Как сохранить и укрепить здоровье ребенка

Выборы родительского комитета

2.  Как развивать речь ребенка в семье.

«Игры и упражнения для развития мелкой моторики руки»

Выставка литературы по вопросам развития речи.

3. Задачи и особенности художественно – эстетического  воспитания в семье у детей 

Роль  игрушки в развитии ребенка.

Выставка методической литературы

4. Как мы изменились  за год.

Организация оздоровительной работы с детьми летом – советы врача

2. Средняя группа

1.Характеристика детей  с 4 до 5 лет 

Задачи воспитания и обучения детей на новый учебный год.

Как сохранить и укрепить здоровье ребенка

Выборы родительского комитета.

2.  Как развивать речь детей четвертого года жизни.

Игры и упражнения для развития мелкой моторики рук.

Оформление стенда, выставки литературы по вопросам развития речи.

3. Культурно гигиеническое воспитание детей в семье.

Как использовать игры , потешки, детскую литературу

Оформление стенда, выставки литературы.

4.Наши успехи: чему мы научились за год.

«Будьте здоровы» - работа ГБДОУ по укреплению здоровья детей в летний период.

Отчет заведующей о расходовании бюджетных средств.

3.Старшая группа
1.Характеристика детей с 5-до 6 лет  (психофизические особенности).

Задачи воспитания и обучения детей на новый учебный год.

Как сохранить и укрепить здоровье дошкольника

Выборы родительского комитета.

2. Как развивать речь детей 5-го года жизни.

Просмотр открытого занятия по развитию речи.

«Играя, развиваем речь» (совместные игры детей и родителей по развитию речи)

Выставка методической литературы, игр и пособий.

3 .Физическое развитие и воспитание  детей.

Показ открытого занятия по ФИЗО

Оформление ,стенда, выставка литературы 

4.Наши успехи: чему мы научились за год.

Закаливание организма ребенка в летний период (советы врача).

Отчет заведующей о расходовании бюджетных средств
	сентябрь

ноябрь

февраль

май

сентябрь

ноябрь

февраль

май

сентябрь

ноябрь

февраль

май


	Воспитатели

медсестра

Воспитатели

медсестра

Воспитатели

медсестра


	

	Дни открытых дверей
	· Физкультурно- оздоровительная работа в ГБДОУ

· Художественно – эстетическое воспитание в ГБДОУ
	ноябрь

март
	Зав БГДОУ

Воспитатели, 

Ст воспит
	

	Привлечение родителей к участию в деятельности ГБДОУ
	Дни Добрых дел:
· подготовка ГБДОУ к учебному году

· подготовка группы к зиме
	В теч.года
	зав. ГБДОУ, воспитатели


	

	Досуговые мероприятия
	· Дни здоровья

· Новогодние и рождественские праздники. 
· Масленица
· Праздник мам


	Сентябрь

Дек-янв., Февраль

Март

Апрель

Май
	Воспитатели, муз. рук
	

	Смотры - конкурсы
	· «Праздник 8 Марта»- лучший рисунок

· «Новогодняя игрушка» - конкурс поделок


	Март

Декабрь

Апрель

Май
	Воспитатели


	

	5. 3.
Педагогическое просвещение родителей

	Наглядная педагогическая пропаганда
	1.Стенд нормативных документов, регламентирующих деятельность учреждения.

2. Информационные стенды в группах.

3. Памятки для родителей.

4. Тематические выставки.
	В теч. года
	Заведующий

воспитатели,  медсестра
	

	
	
	
	
	

	Консультирова-ние
	· Воспитание культурно-гигиенических навыков

· Воспитание культуры речи в семье

· Как организовать новогодний праздник

· Как предотвратить агрессию у детей

· Как лучше организовать отдых с ребенком летом

· Детское воровство .Советы родителям
	Сентябрь

Ноябрь

Декабрь

Март

Май 

Апрель
	Солодкова Л.И.

Гербец Н.Ю.

Волкова Т.В

 м/с

Ст. восп.
	


6 Административная и хозяйственная работа

	6.1

7.2
	Административная работа

1. Приказы по основной деятельности, регламентирующие деятельность ГБДОУ № 133 в 2012 -2013 уч .г.

2. Комплектование

3. Родительская плата за содержание ребенка в ГДОУ

4. Инструктажи

· по ОТ,ПБ,ГО

· по охране жизни и здоровья детей

· при поступлении на работу

· другие,  со всеми категориями работников

· контроль  за  выполнением инструкций

5. Заключение договоров

· между учредителем и учреждением

· родительских договоров

· о совместной деятельности:

-с детским отделением п-ки№27

· поставщиками

6. Пополнение пакета документов по ГО ЧС

7. Подготовка  статотчета по форме 85-к, объемных показателей

-правила внутреннего трудового распорядка.
8. Изучение и проработка с коллективом нормативно-правовых документов вышестоящих организаций

9. Анализ 

· состояния документации воспитателей, муз.руководителя ,завхоза, бухгалтерии.
· медицинской

· посещаемости

· заболеваемости

· питания: объем закупок, снятие остатков, контроль  за выходом готовых блюд, 10-дневного меню

· расходования бюджетных средств

· выполнение сметы
10. Работа со службами по выполнению предписаний гос. служб

ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА

1. Провести  ремонтные работы: 

· Косметический ремонт 
· Обновление оборудования на пищеблоках

2.  Приобретение:

· Мягкого инвентаря

· Детской мебели

· Наглядного, дидактического материала и пособий

3. Оформление

· предметно- развивающей среды в группах

· методического кабинета

4. Подготовка ДОУ к зиме

· опрессовка системы отопления

· сохранение теплоресурсов (утепление окон и дверей)

5. Организация новогодних утренников

·  установка елки

· обеспечение охраны жизни и здоровья детей, пожарной безопасности

· пополнение новогодних украшений

6. Подготовка ГБДОУ к летней оздоровительной кампании

· проведение субботников

· приобретение игрового оборудования

· обновление выносного оборудования 

· покраска оборудования
	В т.г.

авг - сент

в соотв с графиком

Сентябрь

Декабрь

январь

в течение года

октябрь

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

по мере финансирования

По мере финансирования

в течение года


	Зав ГБДОУ

зав. ГБДОУ

Зав, отв. по  ОТ, ПБ, ГО

зав. ГБДОУ

зав. ГБДОУ

зав. ГДОУ

зав ГБДОУ

зав. ГБДОУ

завхоз

зав. ГБДОУ

зав. ГБДОУ

зав. ГБДОУ, завхоз

Зав. ГБДОУ, завхоз

зав. ГБДОУ, ст воспит

зав. ГБДОУ, завхоз

зав. ГБДОУ, завхоз

зав ГБДОУ,завхоз,ст.восп.
	


