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Анализ деятельности ГБДОУ № 131                                       
за 2012-2013 учебный год

Раздел 1.Общие сведения о ГБДОУ №131
Год ввода в эксплуатацию – 1958г.

Проектная мощность – 94, контингент  на конец учебного года – 95 детей

Количество групп – 4

Ранний возраст – нет
Дошкольный возраст – 4
Режим работы – 12 часовой с 7.00 до 19.00ч.

Раздел 2. Укрепление  материально – технической базы.
Дошкольное учреждение финансируется из средств бюджета Санкт-Петербурга.

В 2012-2013 учебном  году  на укрепление и развитие материально-технической базы 

(помимо прочих расходов) были израсходованы денежные средства на приобретение необходимых видов материальных запасов:

	Наименование
	
	Сумма

	Мультимедийное оборудование, развивающее оборудование
	На все группы
	1539600,00

	Комплексное обеспечение продуктами питания 
	
	1773725,74

	Мягкий инвентарь (халаты, полотенца, постельное белье)
	Все группы, пищеблок, медицина 
	91211,25

	Медикаменты 
	Медкабинет 
	5135,80

	канцтовары
	Административный и педагогический персонал
	36345,17

	Хозяйственные товары.


	Все группы, пищеблок
	36746,59

	Расходные материалы для вычислительной техники
	Административный персонал
	32500,41

	Посудомоечные машины
	Все группы, пищеблок
	94500,00

	мебель
	Все группы, административный персонал, 
	207300,00

	Карнавальные костюмы
	Все группы
	99694,00

	Всего:
	
	3 916 759,00


Раздел 3. Кадровое обеспечение деятельности ДОУ

Укомплектованность:

Заведующий – 1

Воспитатели – 8
Музыкальный руководитель – 1 
Руководитель физического воспитания – 1 

Характеристика педагогических кадров.

по уровню образования 2012 – 2013г.
	Педагогические кадры
	Всего 10 человек
	% к общей численности пед. кадров

	Имеют образование:

Высшее 

Среднее специальное

Общее среднее

Имеют

квалификационные категории:
Высшую

Первую 

Вторую 

Не имеют категории:
	2
8
0
1
7
0

2
	20%

80%

0%
10%
70%

0%
20%


                                                                   По стажу работы:
	
	Всего
	До 5 лет
	5-10 лет
	10-20 лет
	20-30 лет
	Свыше 30лет

	Заведующий 
	1
	1
	-
	-
	-
	-

	Пед. кадры
	9
	1
	1
	-
	3
	5


                                             Повышение квалификации педагогов:

Закончили курсы: Институт повышения квалификации специалистов профессионального образования по программе «Теория и методика дошкольного образования» - все педагоги ГБДОУ, в объеме 144 часа.
Раздел 4. Результаты инновационной деятельности.
ГБДОУ детский сад №131 не является опытно- экспериментальной площадкой.  
4.1. Результаты инновационной деятельности, представление и распространение  опыта работы ДОУ

	Районный уровень 
	Участие воспитанников в районном конкурсе «Адмиралтейская звезда»

	Городской уровень (СПб)
	На базе детского сада проводился городской семинар-практикум, в семинаре приняли участие все педагоги детского сада.


Раздел 5. Медико-социальные условия пребывания детей в ГБДОУ

Медицинское обслуживание осуществляется медицинской сестрой детского сада и врачом педиатром из поликлиники № 24. Проводятся профилактические осмотры детей, выявляются дети с признаками заболеваний. Проводится просветительская работа с родителями, медицинские работники участвуют в родительских собраниях групп, проводится вакцинация детей. Организуется и контролируется за своевременное прохождение обязательных медицинских осмотров сотрудников детского сада.

Для организации медицинской деятельности имеются медицинский и процедурный кабинет. На постоянном контроле администрации детского сада и медицинского работника находится соблюдение санитарно-гигиенических требований к условиям и режиму пребывания детей.

Анализ состояния здоровья детей:

	Общая заболеваемость
	139

	Острая заболеваемость
	

	Заболеваемость в днях на одного ребенка
	36

	Процент часто болеющих детей
	2,12%

	Индекс здоровья 
	73,6%

	Процент детей, имеющих морфофункциональные отклонения
	-

	Процент детей  с хроническими заболеваниями
	7,4%

	Процент детей функционально незрелых к обучению в школе
	-

	 Процент детей с нарушением состояния здоровья, 

вызванным адаптацией
	-

	Распределение детей по группам физического развития:
	

	 Микросоматическое

 Макросоматическое

 Мезосоматическое 
	46%

34%

20%


Данные по травматизму – нет

Процент детей, нуждающихся в оздоровительных мероприятиях – 2,2

В течение года медицинским персоналом проводились следующие мероприятия:
-осмотр детей и определение группы здоровья.

- оценка физического развития детей (2раза в год)

- проведение прививок по плану, постановка R-манту.

-обследование детей, поступающих в школу.

В течение года в ДОУ проводилась оздоровительная работа:
- организация ежедневных прогулок;

- соблюдение графика проветривания помещений (ежедневно);

- общеукрепляющие мероприятия: закаливание естественными физическими факторами,   режим теплого комфорта в выборе одежды, воздушные ванны после сна в сочетании с  физическими упражнениями;

- проведение противоэпидемических мероприятий по предупреждению инфекций;

- использование дезинфицирующих растворов;

- информирование родителей, просветительская работа с родителями через наглядную агитацию и др.

- организация разнообразных видов двигательной деятельности;

- ежедневная утренняя гимнастика, подвижные игры и упражнения на прогулке и в помещении детского сада, организация активного отдыха детей через спортивные праздники, дни здоровья;

- проведение мероприятий по формированию основ безопасности жизни деятельности.

Раздел 6. Организация питания.

Дети обеспечены четырехразовым питанием с учетом выполнения натуральных норм питания. Контроль качества питания разнообразия и витаминизации блюд, за закладкой продуктов питания, кулинарной обработкой, выходом блюд, вкусовыми качествами пищи, правильностью хранения и соблюдением сроков реализации продуктов питания осуществляет старшая медсестра детского сада. Активно работает Совет по питанию куда входят представители работников детского сада. Работа Совета проводилась в соответствии с планом. Проводился учет выполнения норм на одного ребенка. Контролировалась закладка сырых продуктов, выдача готовой продукции. 

При составлении меню-требования медсестра руководствуется разработанным и утвержденным 10-дневным меню, технологическими картами с рецептурами и порядком приготовления блюд с учетом времени года.

Важнейшим условием правильной организации питания детей является строгое соблюдение санитарно-гигиенических требований к пищеблоку и процессу приготовления и хранения пищи. В целях профилактики пищевых отравлений к технологической обработке продуктов, правила личной гигиены. Результатом является отсутствие зафиксированных случаев отравления и заболевания детей в течение 2012-2013 учебного года.

В правильной организации питания детей большое значение имеет создание благоприятной эмоциональной окружающей обстановки в группе. Группы обеспечены соответствующей посудой, удобными столами. Блюда подаются детям не слишком горячими, но и не холодными. Воспитатели приучают детей к чистоте и опрятности при приеме пищи.

Раздел 7. Анализ уровня образовательной работы с детьми.
Программно-методическое обеспечение образовательного процесса в ГБДОУ:
	Группы 
	Основные
	Дополнительные 
	Технологии 

	Дошкольный возраст
	Основная образовательная программа дошкольного образования ГБДОУ №131 Адмиралтейского района Санкт-Петербурга

	«Мы»- программа экологического образования детей под редакцией Н.Н.Кондратьевой 

«Основы безопасности детей дошкольного возраста» под редакцией  Н.Н.Авдеевой, Н.Л.Князевой, Р.Б.Стеркиной
	«Ритмическая Мозаика» Буренина Л.И.

«Азбука общения» Щипицына Л.М. 

Защирская О.В.


Раздел 8. Взаимодействие с родителями и населением.

В 2012-2013 учебном году продолжалась работа с родителями по вопросам воспитания и образования дошкольников. Состоялись родительские собрания, на которых родители познакомились с основными психологическими особенностями детей, получили представления о важности единого стиля общения с ребенком в ГБДОУ и семье, также родителей познакомили с итогами работы за год. 

Для родителей оформлены информационные стенды о работе детского сада, о содержании образовательной работы с детьми. Это позволяет не только знакомить родителей с вопросами воспитания через материалы стендов тематических выставок и др., но и непосредственно показать образовательный процесс, доступно и убедительно давать родителям нужную педагогическую информацию. 

Педагогами подготовлены консультации для родителей по различным направлениям функционирования ГБДОУ.

Проведены конкурсы творческих семейных работ: «Осенняя поделка»
Взаимодействие с другими организациями:

	Партнеры ГБДОУ
	Вопросы сотрудничества.

Цель взаимодействия.
	Формы сотрудничества.

	Детская поликлиника № 24
	Укрепление здоровья детей
	Организация ежегодного планового обследования детей перед школой. Работа врача-педиатра. Консультирование по вопросам выполнения требований санитарных норм и правил. Организация вакцинации детей.

	Школа № 281
	Социальное партнерство
	Экскурсии к школе и в школе.

	Детская библиотека филиал 
	Социальное партнерство
	Экскурсии в библиотеку, посещение библиотеки.

	Дом творчества Измайловский
	Социальное партнерство
	Индивидуальный подход к детям, открытые мероприятия для родителей.


Выводы:

Анализ деятельности детского сада за 2012-2013 учебного года показал, что учреждение стабильно развивается. 

Наиболее успешным в деятельности детского сада за 2012 год можно обозначить следующие показатели:

- организация предметно-развивающей среды в группах в соответствии с индивидуальными потребностями и возможностями дошкольников;

- улучшение состояния материально-технической базы

Оценка внутреннего потенциала выявила следующие слабые стороны деятельности коллектива:

- недостаточное предоставление опыта работы всего коллектива в целом.

Приоритетные задачи                                                                  деятельности ГБДОУ №131 на 2013-2014 учебный год

          В соответствии с  действующими нормативными документами в сфере дошкольного образования, Уставом ГБДОУ №131, уровнем образовательной работы детского сада определены следующие приоритетные задачи:
1. Обеспечение безопасности, охраны жизни и здоровья воспитанников, реализация комплексной системы оздоровительной работы

2. Внедрение системы мониторинга достижения детьми планируемых результатов

3. Профилактика детского дорожно-транспортного травматизма

4. Обеспечение физического, познавательно-речевого, художественно-эстетического, социально-личностного развития воспитанников  в рамках реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования

5. Организация  вариативных форм взаимодействия с семьями воспитанников

Основные задачи работы ГБДОУ на2013-2014учебный год
- Реализация федеральных государственных стандарт образования. Обновления содержания  образовательной деятельности соответственно с направлениями развития детей. 

-Изменение системы реализации образовательной деятельности, в соответствии с ФГОС; 

-Участие педагогов в конкурсах, семинарах районного, городского и всероссийского уровня;

- Своевременное реагирование на нормативные изменения государственной образовательной политики;

-Профилактика дорожно - транспортного травматизма

-Обеспечить психофизического развития каждого ребенка через создание комфортно-целенаправленной развивающей среды, используя разнообразные формы:

· Обеспечение двигательной активности

· Совершенствование развивающей среды

· Формирование у детей необходимых знаний в области гигиены, медицины, безопасности

Раздел 1.  Организационно-методическая работа
1.1.  Пополнение развивающей среды
	№

п/п
	Содержание работы
	Ответственные             исполнители
	Срок
	Отметка о выполнении

	1.
	Познавательно-речевое развитие
	
	
	

	
	№ 1 младшая группа

· Познание: 

Внести:

Материалы для узнавания свойств предметов;

Пополнить развивающую среду играми, схемами, таблицами для активизации употребления в речи существительных, обозначающих предметы бытового окружения, растения, животных, птиц, профессии, орудия труда; прилагательных, характеризующих свойства и качества предметов, эмоции, чувства, переживания.

Внести игры и игровые упражнения для развития звуковой культуры детей.

Составить схемы, планы для составления рассказов о предмете, содержании сюжетной картины.

Внести пособия для составления рассказа по картинкам с последовательно развивающимся действием. 

Внести пособия, игры, дидактический и раздаточный материал для формирования элементарных математических представлений. Пополнить уголок детского экспериментирования разнообразным природным материалом (шишки, желуди, камушки, ракушки) Изготовить пособия, игры, игровой раздаточный материал, карточки, схемы, таблицы для формирования представлений временах года, о карту звездного неба.

· Коммуникация:
Изготовить пособия для ознакомления детей с явлениями общественной жизни: семья; страна: картотека и атрибуты к народным играм, флаг, герб страны, мелодия гимна, иллюстрации на тему: Россия - многофункциональная страна

· Чтение художественной литературы:
Изготовить пальчиковый, перчаточный и теневой театр для драматизации небольших сказок.

Внести таблицы для заучивания стихов.

Внести иллюстрации к литературным произведениям, предусмотренным программой.

Оформить выставки
	Воспитатели:

Марзанова З.Г.
Шихова В.С.
	
	

	
	№ 2 Средняя группа

· Познание:
Внести материалы для узнавания свойств предметов.

Пополнить развивающую среду карточками, играми, схемами, таблицами для активации употребления в речи названий предметов, их частей, деталей, материалов, скрытых свойств материалов (мнется, ломается, крошится и т.д.)

Увеличить количество игр, способствующих пополнение словаря детей словами, характеризующими взаимоотношения людей, их эмоциональное состояние, обозначающими профессии, глаголами, характеризующими трудовые действия.

Внести игры и игровые упражнений для развития звуковой культуры детей: закрепление правильного произношения гласных звуков; развитие артикуляционного и голосового аппарата; развитие интонационной выразительности речи, развитие фонематического слуха: определение начального звука в слове.

Создать альбом, папку с образцами речевой деятельности детей для родителей.

Обновить схемы для описательных рассказов по предметной и простой  сюжетной картинке.

Пополнить пособия, игры, дидактический и раздаточный материал для:

 Развития умения сравнивать части множества;

Развития умения сравнивать две группы предметов;

Определения количество предметов, звуков, движений на ощупь. Формирования умения соизмерять предметы по двум признакам величины;

Совершенствования умения сравнивать два предмета по величине (длине, ширине, высоте);

Соотнесения формы предметов с известными геометрическими фигурами;

Сравнения знакомых геометрических фигур;

Развитие умения определять пространственные направления от себя; формирования умения ориентироваться в контрастных частях суток.

Обновить пособия, игры, игровой раздаточный материал, карточки, схемы, таблицы для:

Определения состояния погоды;

Знакомства с комнатными растениями, наблюдением за их ростом, определения условий для их роста и развития;

Упражнения в различении различных видов деревьев;

Расширения знаний о животных (особенности поведения, передвижения, чем питаются, какую пользу приносят людям, как спасаются от врагов, как готовятся к зиме);

Определения взаимосвязи характерных особенностей животных со средой обитания;

Изготовить пособия для ознакомления детей с явлениями общественной жизни:

Родная страна: картотека и атрибуты к народным играм, флаг, герб, страны, мелодия гимна, иллюстрации на тему: Россия – многонациональная страна.

· Чтение художественной литературы:
Пополнить пальчиковый, перчаточный и теневой театр для драматизации небольших сказок.

Обновить таблицы для заучивания стихов. Внести иллюстрации к литературным произведениям, предусмотренным программой
	Воспитатели:

Ефремова М.Ф.
Храмцова Е.А.
	
	

	
	№ 3 Старшая группа

· Познание:
Внести для рассматривания и манипулирования:

- изделия народных промыслов;

- мини-коллекции (открыток, марок, фотографий, монет, игрушек из определенного материала, одноименных предметов);

- изображения достопримечательностей Санкт-Петербурга, Москвы;

- репродукции картин

Внести карту Санкт-Петербурга, карту России, карту мира, глобус. Пополнить развивающую среду карточками, играми, схемами, таблицами для активизации употребления в речи существительных, обозначающих предметы бытового окружения, растения, животных, птиц, профессии, орудия труда; прилагательных, характеризующих свойства и качества предметов, эмоции, чувства, переживания.

Внести игры и игровые упражнения для развития звуковой культуры детей:

- закрепление  правильного произношения гласных и согласных звуков;

- различение на слух и произнесение сходных по артикуляции и звучанию согласных звуков: с-з, с-ц, ш-ж, ч-ц, с-ш, з-ж, л-р.

- определение места звука в слове (начало, середина, конец).

Составить схемы, планы для составления рассказов о предмете, содержании сюжетной картины.

Внести пособия для составления рассказа по картинкам с последовательно развивающимся действием.

Внести пособия, игры, дидактический и раздаточный материал для:

Развития умения считать до 10;

Развития умения сравнивать рядом стоящие числа в пределах 10; получать равенство из неравенства;

Развития умения отсчитывать предметы из большого количества по образцу;

Развития умения считать предметы на ощупь, считать и воспроизводить количество звуков, движений, по образцу;

Уточнения понимания независимости числа от величины предметов, расстояния между ними, формы, их расположения, направления счета; 

Знакомства с количественным составом числа из единиц в пределах;

Развития умения устанавливать размерные отношения между 5-10 предметами;

Развития умения сравнивать 2 предмета с помощью условной меры;

Развития глазомера;

Развития умения двигаться в заданном направлении, меняя его по сигналу или в соответствии со знаками-указателями;

Развития умения ориентироваться на листе бумаги;

Развития умения устанавливать последовательность событий (раньше, сначала, позже, потом, вчера, сегодня, завтра).

Пополнить уголок детского экспериментирования разнообразным природным материалом ( шишки, желуди, камушки, ракушки, сыпучие зерновые в закрытых банках, деревянные плашки и т.д.)

Изготовить пособия, игры игровой раздаточный материал, карточки, схемы, таблицы для:

Определения состояния погоды, развития представлений о временах года и частях суток;

Знакомства с некоторыми способами вегетативного размножения комнатных растений (черенками, листьями, усами);

Формирования представления о зимующих и перелетных птицах;

Проведения опытов, наблюдений за ростом растений;

Расширения представления о преобразовании человеком природы;

Развитие представлений о космосе.

Внести карты животного и растительного мира, увеличительные стекла, микроскоп, колбы;

Внести глобус, изображения различных небесных тел, карту звездного неба.

Изготовить кормушки для различных видов птиц.

· Коммуникация:
Изготовить пособия для ознакомления детей с явлениями общественной жизни:

Семья ;

Родная страна: картотека и атрибуты к народным играм, флаг, герб страны, мелодия гимна, иллюстрации на тему: 

Россия – многонациональная страна.

· Чтения художественной литературы:
Оформить «Книжкину больницу» в книжном уголке.

Внести таблицы для заучивания стихов.

Внести иллюстрации к литературным произведениями, предусмотренным программой.

Оформить выставки по произведениями предусмотренным в программе.
	Воспитатели:

Карпова Н.С.
Щерстнева И.Л.
	
	

	
	Музыкальный зал (групповая)
Изготовить афиши, баннеры, растяжки для оформления зала ко Дню детской книги (1 апреля).

Оформление зала к викторинам, развлечениям, досугам.
	Все воспитатели:

Музыкальный руководитель:
	
	

	  2.
	Художественно-эстетическое творчество
	
	
	

	
	№ 1 младшая группа 

· Музыка:
Наполнить музыкальный уголок носителями с различными мелодиями- спокойными и бодрыми пьесами различного характера. Внести предметы и игровые пособия для различения звуков по высоте (музыкальные инструменты и игрушки).

Изготовить атрибуты для игр под музыку и танцевальных упражнений. Составить картотеку игр, направленных на развитие умения различать звучание музыкальных игрушек, детских музыкальных инструментов, и разнообразных шумов.

· Художественное творчество:
Внести разнообразные виды бумаги, краски, кисточки, фломастеры, карандаши, мелки, пластилин.

Внести иллюстрации художников к произведениям детской литературы.

Внести игры и пособия для ознакомления с народными игрушками.

Внести игры и пособия для ознакомления детей с формой, цветом

№ 2 средняя  группа 

· Музыка:
Пополнить фонотеку музыкальными произведениями по возрасту детей.

Создать подборку иллюстраций к музыкальным произведениям.

Создать картотеку игр н развитие умения различать звучание музыкальных игрушек, детских музыкальных инструментов, и разнообразных шумов.

Пополнить развивающую среду портретами композиторов, изображениями различных музыкальных инструментов, оркестров.

· Художественное творчество:
Пополнить развивающую среду пособиями, картинами, играми, знакомящими детей с музыкой, изобразительным искусством, архитектурой, театром, цирком.

Внести иллюстративный материал для развития понимания зависимости конструкции здания от его назначения. Изготовить схемы различных построек, для развития умения анализировать образцы построек.

Внести в развивающую среду разнообразные виды бумаги, краски, кисточки, фломастерами, карандаши, мелки, пластилин, пенопласт, поролон, природный материал для поделок: кора, ветки, листья, шишки, каштаны, желуди, скорлупа, солома и т.д.

Пополнить развивающую среду пособиями для развития умения располагать изображения на листе бумаги; работать с гуашью и акварелью.


	Воспитатели:

Шихова В.С.
Марзанова З.Г.

Воспитатели:

Ефремова М.Ф.

Храмцова Е.А.
	
	

	
	№ 3 Старшая группа 

· Музыка :
Пополнить фонотеку музыкальными произведениями по возрасту детей.

Создать подборку иллюстраций к музыкальным произведениям. 

Составить картотеку игр, направленных на развитие умения различать звучание музыкальных игрушек, детских музыкальных инструментов, и разнообразных шумов.

· Художественное творчество:
 Внести в развивающую среду разнообразные виды бумаги, краски, кисточки, фломастеры, карандаши, мелки, пластилин.

Обновить схемы, таблицы для обследования предметов.

Пополнить развивающую среду скульптурными композициями, разнообразной направленности, альбомами по декоративному искусству, трафаретами, альбомами, фотографиями, открытками, знакомящими с архитектурой, частями зданий, картинками, фотографиями, изображающими людей, творческих профессий (артист, художник, музыкант, композитор, писатель, скульптор и т.д.) 

Изготовить разнообразные макеты домов.

Внести игровые пособия для ознакомления детей с декоративным искусством;

Ознакомления детей с формой, цветом и оттенками, элементами узоров.

Изготовить схемы различных построек, для развития умения анализировать образцы построек: выделять основные части, соотносить их по величине и форме. Внести наборы игрушек для обыгрывания построек.
	Воспитатели:

Карпова Н.С.
Шерстнева И.Л.
	
	

	
	№ 4 подготовительная группа

· Музыка:

Пополнить фонотеку музыкальными произведениями по возрасту детей.

Создать подборку иллюстраций к музыкальным произведениями.

Внести игры, направленные на развитие на развитие умения различать звучание музыкальных игрушек, детских инструментов, и разнообразных шумов.

· Художественное творчество:
Пополнить развивающую среду пособиями, картинами, играми, знакомящими детей с литературой, музыкой, изобразительным искусством, архитектурой, театром, балетом, цирком, фотографией и людьми, творческих профессий.

Внести иллюстративный материал для нахождения сходства и различия архитектурных сооружений одинакового назначения.

Изготовить схемы различных построек, для развития умения анализировать образцы построек: выделять основные части, соотносить их по величине и форме.

Создать альбомы, расширяющие знания детей о телевидении, музеях, театре, цирке, 

кино, библиотеке.

Внести в развивающую среду разнообразные виды бумаги,  

Краски, кисточки, фломастерами, карандаши, мелки, пластилин, пенопласт, поролон, природный материал для поделок: кора, ветки, листья, шишки, каштаны, желуди, скорлупа, солома и т.д.

Пополнить развивающую среду скульптурными композициями, разнообразной направленности, альбомами по декоративному искусству.

Внести игры и игровые пособия для ознакомления детей с декоративным искусством: Городецкая роспись; Полхов-Майдан; Гжель;

Внести пособия для развития умения:

-составлять узоры по мотивам народной росписи, ритмично располагать узор;

-располагать изображения на листе бумаги;

-создавать оттенки цвета при работе с гуашью и акварелью.
	Воспитатели:

Кулаева А.Г.
Шихова Л.Л.
	
	

	
	Музыкальный зал (групповая)
Изготовить костюмы и атрибуты для проведения детских праздников, развлечений, досугов.
	Все воспитатели:

Музыкальный руководитель:
	
	

	 3.
	Социально-личностное развитие
	
	
	

	 
	№ 1 младшая группа 

· Социализация:
Внести пособия, макеты и атрибуты для объединения детей, развития умения сотрудничать, дружить, формирования толерантного сознания. Создать картотеку игровых упражнений способствующих накоплению опыта доброжелательных взаимоотношений со сверстниками.

Безопасность:

Разработать систему игровых занятий по образовательной области «Безопасность», внести игры, пособия, наглядный материал.

· Игра:
Пополнить кукольный уголок комплектами одежды, постельным бельем для кукол, костюмы для игры в семью.

Внести наборы кухонной посуды, коляски, сумочки соответственно возрасту детей.

Внести атрибуты для игры в Магазин:

Изготовить пособия для игры Доктор, Строитель, Шофер,

соответствующие возрасту детей.

Уголок ряженья наполнить атрибутами для детей раннего возраста.
	Воспитатели:

Шихова В.С.

Марзанова З.Г.


	
	

	
	№ 2 средняя группа 

· Социализация:
Создать картотеку игровых ситуаций, макеты и атрибуты для объединения детей, е формированию доброго, внимательного, заботливого отношения к окружающим.

· Труд:
Внести в развивающую среду демонстрационный и игровой материал для ознакомления детей с профессиями

· Безопасность:
Пополнить игровой и демонстрационный материал по правилам дорожного движения.

Разработать и создать атрибуты для работы по профилактике дорожно транспортного травматизма

Оснастить развивающую среду играми, схемами, таблицами, пособиями, помогающими с правилами поведения.

· Игра:
Изготовить атрибуты для сюжетно-ролевых игр.

Внести в игровую среду строительный материал, деревянные и пластиковые конструкторы для использования построек в сюжетно-ролевой игре.

Пополнить театральный уголок атрибутами для драматизации.

Создать макет театра: сцена, кулисы, зрительный зал.

Внести в театральный уголок различный материал для самостоятельной игровой деятельности. 
	Воспитатели:

Ефремова М.Ф.

Храмцова Е.А.


	
	

	
	№ 3 старшая группа

· Социализация:

Создать картотеку игровых ситуаций, макеты и атрибуты для объединения детей, способствующие формированию доброго, внимательного, заботливого отношения к окружающим.

Внести в развивающую среду демонстрационный и игровой материал для ознакомления детей с профессиями (работников детского сада, продавца, шофера, строителя, врача, медсестры и т.д.

· Труд:
Создать схемы самостоятельного приготовления к занятиям своего рабочего места и уборки его по окончании занятий.

· Безопасность:
Пополнить игровой и демонстрационный материал по правилам дорожного движения.

Разработать атрибуты для работы для работы по профилактике дорожно-транспортного травматизма: схемы правил, макеты знаков, светофор, костюм регулировщика, «зебра» и т.д.

Оснастить развивающую среду играми, схемами, таблицами, пособиями помогающими расширять знания детей об окружающих  людях, знакомящими с правилами поведения с незнакомыми людьми. Пополнить материал по ознакомлению с опасными растениями, по правилам обращения с насекомыми и животными (картинки, игры, схемы).

· Игра:
Обновить игрушки и изготовить, приобрести, внести атрибуты для игр: Семья, Доктор, Магазин, Шоферы.

Внести в развивающую среду предметы полифункционального назначения.

Обновить схемы построек разной конструктивной сложности (гараж в 2-3 этажа, мост для машин в двух направлениях и т.д.)

Создать макет театра: сцена, кулисы, зрительный зал: партнер, ложи, балкон.

Внести в театральный уголок различные афиши и материал для самостоятельного изготовления афиш.

Оснастить развивающую среду играми с правилами.
	Воспитатели:

Карпова Н.С.

Шерстнева И.Л.

.
	
	

	
	№ 4 подготовительная группа

· Социализация:
Создать картотеку игровых ситуаций, макеты и атрибуты для объединения детей, способствующие формированию доброго, внимательного, заботливого отношения к окружающим.

Изготовить «Копилку добрых слов (дел)».

· Труд:
Внести в развивающую среду демонстрационный и игровой материал для ознакомления с профессиями (воспитателя,  учителя, врача, строителя, работников сельского хозяйства, транспорта, швейной промышленности, торговли и т.д.).

Оснастить развивающую среду схемами, таблицами, пособиями, помогающими готовить к занятиям свое рабочее место и убрать его по окончании занятий.

Внести материал для самостоятельной хозяйственно-бытовой деятельности детей: фартуки, клеенки, тряпочки,

ведра, детские швабры, совки.  

· Безопасность:
Пополнить игровой и демонстрационный материал по правилам дорожного движения.

Разработать и создать атрибуты для работы по профилактике дорожно-транспортного травматизма: схемы правил, макеты знаков, светофор, костюм регулировщика, «зебра» и т.д.

Оснастить развивающую среду играми, схемами, таблицами, пособиями, помогающими расширять знания детей об окружающих людях, знакомящими с правилами поведения с незнакомыми людьми.

Пополнить материал обращения с насекомыми и животными (картинками, игры, схемы).

· Игра:
Изготовить атрибуты для сюжетно-ролевых игр, обобщающего характера.

Внести в развивающую среду предметы полифункционального назначения.

Внести в игровую среду строительный материал, разной конструктивной сложности (гараж в 2-3 этажа, мост для машин в двух направлениях, многоэтажные дома и т.п.).

Пополнить театральный уголок атрибутами для драматизации волшебных сказок, иллюстрациями к сказкам, фотографиями с праздников и спектаклей с участием детей группы.

Создать макет театра: сцена, кулисы, зрительный зал: партер, ложи, балкон.

Внести в театральный уголок различные афиши и материал для самостоятельного изготовления афиш.
	Воспитатели:

Кулаева А.Г.

Шихова Л.Л
 
	
	

	 3.
	Физическое развитие 
	
	
	

	
	№1 младшая группа

· Физическая культура:
Пополнить физкультурный уголок атрибутами и спортинвентарем в соответствии с возрастом детей (дорожки, ленточки, воротца, веревки, мячи, набивные мешочки, флажки, султанчики, кубы, и т.д.)

Пополнить картотеку подвижных игр для детей младшего возраста.

Пополнить картотеку утренней гимнастики для младшего возраста.

· Здоровье:
Обновить пособия для ознакомления детей с правилами личной гигиены.

Пополнить картотеку алых фольклорных форм для проведения работы по воспитанию культурно-гигиенических навыков.

Обновить схемы-подсказки для обучения порядку одевания и раздевания, мытью рук, уборки игрушек.
	Воспитатели:

Шихова В.С.

Марзанова З.Г.


	
	

	
	№ 2 Средняя группа

· Физическая культура:
Пополнить физкультурный уголок атрибутами и пособиями для игр и упражнений в соответствии с возрастом детей.

Пополнить спортивный уголок и выносной материал для прогулок атрибутами для спортивных игр.

Пополнить картотеку подвижных игр играми по возрасту детей.

Создать картотеку игровых упражнений для развития правильной осанки.

· Здоровье: 
Составить схемы для закрепления последовательности одевания и раздевания.

Создать картотеку малых фольклорных форм для воспитания культурно-гигиенических навыков.
	Воспитатели:

Ефремова М.Ф.

Храмцова Е.А.


	
	

	
	№ 3 Старшая группа

· Физическая культура:
Пополнить физкультурный уголок атрибутами и пособиями для игр и упражнений в соответствии с возрастом детей 

Создать картотеку игровых упражнений для обучения перестроениям.

· Здоровье:

Обновить таблицы, закрепляющие правила пользования расческой, поведения за столом.

Пополнить развивающую среду дидактическими играми,

направленными на формирование у детей представлений о ЗОЖ (спорт, витамины, гигиена).  
	Воспитатели:

Карпова Н.С.

Шерстнева И.Л.


	
	

	
	№ 4 подготовительная группа

· Физическая культура:
Пополнить спортивный уголок и выносной материал ля прогулок атрибутами для спортивных игр: городки, баскетбол, бадминтон, футбол, хоккей.

Пополнить картотеку подвижных игр играми по возрасту детей. Создать картотеку игровых упражнений для профилактики плоскостопия.

· Здоровье:
Обновить таблицы, закрепляющие правила пользования расческой, поведения за столом.

Пополнить развивающую среду дидактическими играми, направленными на формирование у детей представлений о ЗОЖ (спорт, витамины, гигиена).
	Воспитатели:

Кулаева А.Г.

Шихова Л.Л.


	
	

	
	Музыкальный зал (групповая):

Пополнить зал оборудованием и материалами для оформления спортивных праздников, и развлечений.

Пополнить зал атрибутами для проведения спортивных праздников и досугов.
	Все воспитатели:

Муыкальный руководитель:
	
	


1.2 Методическое сопровождение образовательного процесса
	№
	Содержание работы
	Ответственные

исполнители
	Срок
	Отметка об исполнении

	 1.


	Методическое сопровождение образовательного процесса
	
	
	

	
	Организация подписки на методическую литературу: 

· «Справочник руководителя»

· «Справочник старшего воспитателя» «Дошкольное воспитание»

Оснащение групп программно-методическим комплексом: 

· «Музыкальный руководитель»

· «Дошкольное воспитание»

· «Дошкольная педагогика »

· «Здоровье дошкольника»

 Нормативные и методические материалы по дошкольному образованию, регламентирующие организацию образовательного процесса ДОУ:

·  «Управление дошкольным образовательным учреждением с приложением и журналами»

· «Методическое обслуживание и организация питания в ДОУ»
	   Заведующий

   Зам.заведующего

   Воспитатели
	В течение        года
	

	 2.
	Оформление информационного сайта ДОУ
	
	
	

	
	Ведение сайта,

 публикация текстовых материалов,

 фото, видео материалы,
	Воспитатель 4 гр.:

Шихова Л.Л.
	В течение             года
	


Раздел 2. Организация работы с кадрам
2.1. Педагогические советы.
	№

п/п
	                  Содержание работы
	Ответственные             исполнители
	Срок
	Отметка о выполнении

	1.
	Установочный 
	Август
	
	

	
	-Подведение итогов работы с детьми в летний период.

- Утверждение годового плана.

-Основные задачи воспитательно-образовательной работы на 2013-2014г.г.

-Повышения качества образования в процессе внедрения федеральных государственных требований к условиям реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования. 
	Заведующая 
	30.08.2013
	

	 2.
	Тематический 
	Ноябрь
	
	

	
	-Реализация образовательной области  «Познание в соответствии с ФГТ.

Цель: повышение профессиональной компетентности по основным направлениям ФГТ.

-Анализ оснащения и использования развивающей среды в рамках реализации образовательной области «Музыка».

-Танец как средство развития музыкальности детей.
	Заведующая, воспитатели
	09.11.2013
	

	 3.
	Тематический
	Март 
	
	

	
	-Реализация образовательной области «Познания» в соответствии с ФГОС.

Цель: Повышения профессиональной компетентности по основным направлениям ФГОС.

-Анализ оснащения и использования развивающей среды в рамках реализации образовательной области «Познания»
	Заведующая, воспитатели
	25.03.2014
	

	 4.
	Итоговый педсовет
	Май 
	
	

	
	-Подведение итогов работы за период с 09.2013 по 05.2014г.

-Анализ результатов формирования интегративных качеств воспитанников в соответствии с ФГОС.

-Готовность ДОУ к работе в летний период.

Утверждение плана летней оздоровительной компании.
	Заведующая, воспитатели
	15.05.2014
	


2.2. Консультации.
	№

п/п
	                      Содержание работы
	  Ответственные

    исполнители      
	Срок 
	Отметка об исполнении

	 1.


	Экспертиза документов и материалов, характеризующих реализацию основной общеобразовательной программы дошкольного образования
	 Панова Н.В.           
	2013-2014 уч.год
	

	 2.
	Оформление воспитателями и др. специалистами мониторинга освоения детьми основной общеобразовательной программы дошкольного образования (диагностические материалы)
	Панова Н.В.           
	Сентябрь, октябрь, апрель, май
	

	 3.
	Приведение в соответствие предметно-развивающей среды группы, кабинетов, залов ДОУ.
	Панова Н.В.           
	2013-2014 уч.год
	

	 4.
	Система образовательной деятельности (формы непосредственно образовательной деятельности в соответствии с рекомендуемой образовательной нагрузкой СанПин)
	Панова Н.В.           
	2013-2014 уч.год
	

	 5.
	Приведение в соответствие системы планирования образовательной работы с детьми (воспитателями и др. специалистами)
	Панова Н.В.           
	2013-2014 уч.год
	

	 6.
	Организация образовательной деятельности в режимных моментах
	Панова Н.В.           
	2013-2014 уч.год
	

	 7.
	Формы работы с родителями
	Панова Н.В.           
	2013-2014 уч.год
	

	 8.
	Основные нормативные документы, регламентирующие содержание деятельности ДОУ в современных условиях
	Панова Н.В.           
	2013-2014 уч.год
	


2.3. Открытые мероприятия.
	 №

п/п
	                    Содержание работы 
	  Ответственные 

    исполнители
	Срок 
	Отметка об

исполнении

	1. 
	Непосредственная образовательная деятельность
	Шихова Л.Л.
	октябрь
	

	2. 
	Непосредственная образовательная деятельность
	 Шерснева И.Л.
	ноябрь
	

	3. 
	Непосредственная образовательная деятельность
	 Ефремова М.Ф.
	декабрь
	

	4. 
	Непосредственная образовательная деятельность
	 Шихова В.С.
	январь
	

	5. 
	Непосредственная образовательная деятельность
	Карпова Н.С.
	февраль
	

	6. 
	Непосредственная образовательная деятельность
	Кулаева А.Г.
	февраль
	


2.4. Рабочие совещание.

	№

п/п
	                    Содержание работы 
	  Ответственные 

    исполнители
	Срок 
	Отметка об

исполнении

	1. 
	Повышения качества образовательного процесса ГБДОУ. Анализ документов и материалов, характеризующих  реализацию ООПДО
	Фаустова Е.А.

Панова Н.В.
Привлеченные педагоги, заведующий хозяйством ,медсестра(при необходимости)
	 Сентябрь
	

	2. 
	Анализ итогов мониторинга достижений детьми планируемых результатов освоения 
	
	 Октябрь
	

	3. 
	Профилактика гриппа и острых респираторных вирусных инфекций в эпидемический сезон 2013-2014г.г.

Подготовка к новогодним праздникам
	
	 Декабрь 
	

	4. 
	Организация образовательной деятельности в режимных моментах. Совместная деятельность педагога с детьми на прогулке.
	
	 Январь 
	

	5. 
	Планирование и организация работы с родителями
	
	 Февраль 
	

	6. 
	Организация игровой деятельности
	
	 Март 
	

	7. 
	Выполнение санитарноэпидемиолигического режима в группах
	
	 Апрель 
	

	8. 
	Планирование и организация физкультурно-оздоровительной работы
	
	 Май 
	


2.5. Повышение квалификации.
	 №

п/п
	                    Содержание работы 
	  Ответственные 

    исполнители
	Срок 
	Отметка об

исполнении

	1. 
	Обучение на курсах повышения квалификации
	Ефремова М.Ф.
	09.2013-05.2014
	

	2. 
	Самостоятельное изучение современной методической литературы
	   Панова Н.И.
	09.2013-05.2014
	

	3. 
	Посещение районных мероприятий
	   Шихова Л.Л.
	09.2013-05.2014
	


2.6. Темы углубленной работы.
	 №

п/п
	                    Содержание работы 
	  Ответственные 

    исполнители
	Срок 
	Отметка об

исполнении

	1. 
	Танец как средство развития музыкальности детей
	 Короткова Е.П.
	01.09.2013-2014
	

	2. 
	Образ природы в речевом развитии дошкольников
	 Ефремова М.Ф.
	01.09.2013-2014
	

	3. 
	Формирование сенсорных эталонов
	Карпова Н.С.
	01.09.2013-2014
	

	4. 
	Создание условий для творческой активности детей в художественной деятельности
	Шихова Л.Л.
	01.09.2013-2014
	

	5. 
	Формирование гармоничной личности ребенка через приобщение к истокам русской народной культуры.
	Шерстнева И.Л.
	01.09.2013-2014
	

	6. 
	Развитие продуктивной деятельности дошкольников
	Марзанова З.Г.
	01.09.2013-2014
	


Раздел 3. Контроль  качества  образовательной, оздоровительной работы в ДОУ.  

	Формы контроля
	       Темы контроля
	Объекты контроля
	Обсуждение
 Результатов
 контроля
	Ответственные исполнители
	     Срок
	Отметка о выполнении

	Предупредительный контроль
	-«Организация предметно-развивающей среды в группах, готовность к новому учебному году»

- «Подготовка родительских собраний»
	Воспитатели групп

Все группы


	Рабочие совещания

Рабочие совещания
	Заведующий

Заведующий


	Сентябрь 

Сентябрь


	

	Тематический контроль
	«Система планирования образовательной деятельности в основной общеобразовательной программой ГБДОУ»

-Цель контроля: Освоение комплексно-тематического принципа организации 

образовательного процесса в соответствии с ФГТ.
	Все группы
	Педагогический совет
	Заведующий

Ст.воспитатель
	03.09.13-

23.09.13
	

	
	«Мониторинг достижения детьми планируемых результатов»

-Цель контроля: готовность педагогов к организации и проведению системной диагностики на всех этапах реализации мониторинга.
	Все группы
	Педагогический совет
	Заведующий

Ст. медсестра

Ст.воспитатель
	2013-2014 уч. год
	

	Оперативный контроль

	1.Анализ документов и материалов, характеризующих реализацию ООПДО

2.Анализ оснащения и использования развивающей среды для двигательной активности детей 

3.Организация непосредственной образовательной деятельности в рамках области

                                                       «Физическая культура»
                                                       «Коммуникация» 
	 Все группы

Группы: 2.3
Подготовительная 

Вторая младшая
	Рабочие совещания

педагогов
	Заведующий
Ст.воспитатель
	Сентябрь 
	

	
	1.Организация питания.
2.Анализ оснащения и использования развивающей среды для развития двигательной активности детей
3.Организация непосредственной образовательной деятельности в рамках области

                                                         «Музыка»

                                                         «Познание»(ФЭМП)
	Все группы

Группы: 1.4

Подготовительная

Средняя 
	Рабочие совещания

педагогов
	Заведующий
Ст.воспитатель

Музыкальный руководитель
	Октябрь 
	

	
	1.Развитие культурно-гигиенических навыков у детей раннего возраста 

2.Анализ оснащения и использования развивающей среды по области «Социализация»

3.Организация непосредственной образовательной деятельности в рамках области 
                                                     «Физическая культура»

                                                     «Художественное творчество»
	Группа р/в

Группы:2.3

Средняя

Подготовительная
	Рабочее совещание педагогов
	Заведующий
Ст.воспитатель
	Ноябрь 
	

	
	1.Соблюдения режима дня и организации работы группы
2.Анализ оснащения и исполнения развивающей среды по области «Социализация»

3.организация непосредственной образовательной деятельности в рамках области: 

                                                           «Музыка»

                                                           «Познание»(ФЦКМ)
	Все группы

Группы: 1.4

младшая

Средняя 
	Рабочее совещание педагогов
	Заведующий
Ст.воспитатель

Музыкальный руководитель
	Декабрь 
	

	
	1.Планирование образовательной деятельности осуществляемой в ходе режимных моментов. Организация и проведение прогулки

2.Анализ оснащения и использования развивающей среды по образовательной области «Коммуникация»

3.Организация непосредственной образовательной деятельности в рамках области 

                                                      «Физическая культура»

                                                      «Чтение Худ. литературы»
	Все группы

Группы: 2.3

Старшая  

младшая
	Рабочее совещание педагогов
	Заведующий
Ст.воспитатель
	Январь 
	

	
	1.Планирование и организация работы с родителями 

2.Анализ оснащения и использования развивающей среды по образовательной области «Коммуникация»

3.Организация непосредственной образовательной деятельности в рамках области 
                                                     «Музыка»

                                                     «Художественное творчество»
	Все группы

Группы: 1.4

Первая младшая

Подготовительная 
	Рабочее совещание педагогов
	Заведующий
Ст.воспитатель

Музыкальный руководитель
	Февраль 
	

	
	1.Организация игровой деятельности 

2. Анализ оснащения и использования развивающей среды по образовательной области «Познание» ФЭМП

3.Организация непосредственной образовательной деятельности в рамках области 

                                                         «Физическая культура»

                                                          «Коммуникация»
	Все группы

Группы: 2.3

младшая 

Средняя
	Рабочее совещание педагогов
	Заведующий
Ст.воспитатель
	Март
	

	
	1.Подготовка и проведение утренней гимнастики

2.Анализ оснащения и использования развивающей среды по образовательной области «Познание» ФЦКМ и РК

3.Организация непосредственной образовательной деятельности в рамках области 

                                                        «Музыка»

                                                        «Познание»(ФЦКМ)
	Все группы

Группы: 1.4

Средняя 

Подготовительная
	Рабочее совещание педагогов
	Заведующий
Ст.воспитатель

Музыкальный руководитель
	Апрель 
	

	
	1.Анализ планирования воспитательно - образовательной деятельности в группе раннего возраста

2.Анализ оснащения и использования развивающей среды по образовательной области «Познание» ФЦКМ и РК
	Первая младшая

Группы: 2.3
	Рабочее совещание педагогов
	Заведующий
Ст.воспитатель
	Май 
	

	Мониторинг 

	- Мониторинг достижения детьми планируемых результатов освоения ООПДО

- Оформление результатов освоения детьми   (подг. группы) основной общеобразовательной программы дошкольного образования (региональный мониторинг)
	Все группы
Подготовительные групп
	Педагогический совет
Публичный отчет
	Воспитатели групп

Заведующий


	Сентябрь

Май
Май 


	

	Вторичный контроль
	- Выполнение замечаний и предложений

- Выполнение решений педагогических советов, решений рабочих совещаний


	Все группы
	Рабочие совещания
Педсоветы
	Заведующий
Члены попечительского совета ДОУ
	Систематически

	

	Творческие отчеты
	О подготовке к новому учебному году


	 Все группы
	
	Воспитатели

	Август


	

	
	О результатах мониторинга
	Все группы
	
	Зам.заведущего
	
	

	
	О подготовке помещений группы к зимнему периоду


	Все группы


	
	Воспитатели,

Завхоз 
	
	

	
	Об организации работы с родителями


	Все группы
	
	Воспитатели 
	
	

	
	Об организации оздоровительной работы с детьми


	Все группы


	
	Воспитатели,

Ст.м/с
	
	

	
	О подготовке к летней оздоровительной компании


	Все группы


	
	Зам.заведущего

Воспитатели,

Ст.м/с
	
	


Раздел 4. Организация взаимодействия с родителями  воспитанников ДОУ
	№п/п
	Содержание работы
	Ответственные исполнители
	Срок
	Отметка о выполнении

	1.

	Организация и проведение дней открытых дверей для родителей:

· заключение договоров с родителями

(законными представителями) воспитанников ДОУ;
	Заведующий,

Ст.воспитатель,

Педагоги 

	Август 

	

	2.
	Использование в работе с родителями разнообразных форм сотрудничества:

· Публичный доклад  ДОУ

· Родительские собрания в группах

· Праздники

· Развлечения 

· Наглядная информация (стенды, папки)

· Разработка памяток и рекомендаций по различным направлениям развития детей

· Мастер- класс для родителей под руководством педагогов

· Привлечение родителей к изготовлению атрибутов и пошиву костюмов к праздникам

· Индивидуальное консультирование

· Групповые и подгрупповые консультирования
	Заведующий,

Ст.воспитатель,

Педагоги,

Ст.медестра
	Май 

Сентябрь,

Апрель 

В течения года
	

	3. 

	Привлечение родителей к участию в районных и областных конкурсах, выставках и акциях
	Заведующий,

Ст.воспитатель,

Педагоги 
	В течении года
	

	4.
	Ознакомление родителей вновь принятых детей, с нормативно-правовыми документами ГБДОУ (Устав, родительский договор и др.)


	Заведующий,

Ст.воспитатель,

Педагоги 
	В течении года
	

	5.
	Привлечение родителей к благоустройству территорий ГБДОУ, озеленению участка
	Педагоги
	В течении года
	

	6.
	Оказание консультативной помощи родителям специалистами: музыкальный руководитель, старшая медсестра
	Музыкальный руководитель,

Ст.м/с
	В течении

года
	


Раздел 5. Административная и финансово-хозяйственная деятельность

	№

п/п
	              Содержание работы
	Ответственный 

исполнитель
	 Срок
	Отметка о выполнении

	  1.
	Укрепление материальной базы
	
	
	

	 1.1
	Приобретение оборудования 

Группы:

1. посуда 
2. канцелярские товары
3.  хозяйственные товары
4. Игрушки

Музыкальный зал:

  -------------------

Медицинский кабинет:

1. Стол 
2. Стулья 

3. Шкаф 

Участок детского сада:

  -------------------
	  Заведующий 

  Завхоз 

  
	01.09.2013 -

 05.05.2014

  
	

	  1.2
	Ремонтные работы:

  --------------------
	
	
	

	  2.
	Обеспечение контингента воспитанников 
	
	
	

	  
	Прием заявлений вновь поступающих детей по направлениям, оформление документов.

Контроль за правильностью начисления и исполнением родительской платы

Анализ посещаемости 


	Заведующий 

Заместитель -заведущего

Воспитатели 

Заведующий 

Воспитатели

Медсестра 
	03.2013-  05.2013

Ежемесячно 

Ежемесячно 
	

	  3.
	Административная работа с кадрами
	
	
	

	
	Собрание трудового коллектива

Рабочие совещания: охрана труда, охрана жизни и здоровья детей, выполнение санэпидрежима
	Заведующий 

Заведующий

Завхоз 

Медсестра 
	09.2013

11.2013

05.2014

Ежеквартально
	

	  4.
	Административный контроль
	
	
	

	  
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка 
	Заведующий Председатель 

профсоюза
	Ежеквартально
	

	
	Ведение документации материально-ответственными лицами 
	Заведующий 
	12.2013-05.2014
	

	 4.1


	Охрана труда и техника безопасности

Анализ выполнения соглашения по ОТ за 2013 год. Заключения по ОТ на 2014

год

Обучение и проверка знаний по ОТ работников ГБДОУ

Проведения инструктажей по ОТ

Административно-общественный контроль по ОТ:

- первая степень

- вторая степень

- третья степень
	Заведующий 

Председатель профсоюза

Члены комиссии по обучению и проверке знаний по ОТ

Заведующий 

Завхоз 

Все работники

Члены комиссии по ОТ

Заведующий

Председатель

профкома
	12.2013

По мере необходимости

2 раза в год

Ежедневно 

1 раз в месяц

1 раз в квартал
	

	 4.2
	Выполнение требований противопожарной безопасности

Поддержание путей эвакуации в соответствии с требованиями противопожарной безопасности 

Проведение тренировок по эвакуации

Проверка работоспособности противопожарного оборудования ГБДОУ

Проведение инструктажей по противопожарной безопасности

Перезарядка огнетушителей
	Завхоз 

Ответственный за проведение тренировок

Рабочий по КОРЗ

Завхоз 

Завхоз 
	Постоянно 

2 раза в год

Ежемесячно 

2 раза в год

05.2014
	

	 4.3.
	Выполнение санэпидрежима

Контроль за выполнением санэпидрежима в группах и на пищеблоке:

- выполнения требования к санитарному содержанию помещений

- выполнение требований к личной гигиене работников

Проведение консультаций по содержанию и выполнению требований СанПин с работниками ГБДОУ

Обновление инструкций по режиму мытья посуды и обработки инвентаря

Проверка наличия, состояния и обновление маркировки оборудования, посуды и инвентаря

Похождение медицинских осмотров работниками ГБДОУ
	медсестра

Заведующий 

Медсестра 

Медсестра 

Медсестра 

Завхоз 

Медсестра 

Заведующий

Медсестра  
	Ежедневно 

1 раз в неделю

Ежемесячно 

09.2013

Ежемесячно 

По графику


	

	 4.4
	Организация питания 

Контроль за организацией питания в группах

Контроль за работой пищеблока 

Составление меню – требования на день

Анализ выполнения договора на поставку продуктов

Ведение бракеражных журналов

Проведение бракеража готовой продукции

Анализ выполнения натуральных норм


	Медсестра 

Медсестра 

Члены совета по питанию

Кладовщик 

Медсестра 

Члены совета по питанию

Медсестра 

Члены бракеражной комиссии

Заведующий Кладовщик

Медсестра 
	Ежедневно

Ежедневно 

1 раз в неделю

Ежедневно 

По плану совета по питанию

Ежедневно

Ежедневно  

1 раз в 10 дней
	


