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Алгоритм, как организовать дежурную группу
Минпросвещения рекомендовало регионам в детских садах открыть дежурные группы. В статье – алгоритм действий заведующего и пять документов, чтобы организовать дежурную группу. 
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06 opranmsaumm paboTss aesypHbIx rpynn MBI0Y femckuiicad He 1
Ha nepuoa ¢ 07.04.2020 no 30.04.2020

B cooteercrenn ¢ Yiasow Mpeswgenta PO or 02042020 Ne 239 «O wepax no
OBECTEUEHINO  CHHTAPHO-INAMAOTOTUECKOTD  BNATONOTY\MA  HaCeneHdn  Ha
TeppuTopmn Pocculickol Qeepaus & CBAIM C PACTpOCTRaMEMMeM  HoEol
~KOROHAEHRYCHOR wHbeKu (COVID-19)>, a ocHOBaWM ykasa [yBepuaropa SHeKoll
obnacrmu om 03.042020 Ne 23 «O ecedenuu wa meppurmopu Swckoll oBmactu
PexuME MOBLLIEHHO 2OMOEHOCTUS, MpuKase omdena oBpasoanun orm 03,04 2020
Ne 48/1 OB opzamusanuu paBori GEXYDHLIX 2y & OUIKOMEHLIX OPERHUSALUAX &
epUOR pacTpOCITpENeRIR KOPONASURCE, THCbMA MUKTROCEEIENUA Poccin of
25.03.2020 Ne T1B53 <O HANPAENEHMM METORMIECKIK PEKOMEHAALHI> , 3a7BNEHHT
poauTene eocnutankos MEJOY Hemexuil cad Ne 1

MPHKA3BIBAIO;

1. Capopmmpoeats Ha nepuoa ¢ 12.04.2020 no 30.04. 2020 8 MEJOY Jermcruli cad Ne
1 BEXYPHSIE FPYNLI A7A EOCTUTAHHHKOB, YoM POAHTENH (SKOHHLIE MPEACTAEMTENN)
paBOTANIT B OpraHaLHAX, DBECTEWMBAILIK KISHEAEATE NLHOCTS DBl ecTES &
cooreercren ¢ Yiazou Mpeauaenra PO 070204 2020 Ne 238
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Дежурную группу открывает детский сад по решению главы региона или учредителя, а также по просьбам родителей. Чтобы открыть в детском саду дежурную группу, необходимо издать приказ о ее открытии и зачислить воспитанников. Для этого возьмите с родителей заявления, чтобы ребенка в нее включили. После этого укомплектуйте группу. В нее могут ходить разновозрастные дети. Если санитарно-эпидеомилогическая ситуация в регионе неблагоприятная, Минпросвещения разрешило максимум 12 человек. Составьте список детей и прикрепите его к приказу. Чтобы группа функционировала, привлеките к работе сотрудников. Перед этим издайте приказ о работе в нерабочие дни и возьмите с работников, которых привлекаете к работе в дежурной группе, согласие на работу. Когда все будет готово, составьте для дежурной группы режим дня. Подробнее о каждом шаге читайте далее. Образцы документов, которые вам надо издать или взять с сотрудников и родителей, скачайте на полях. 

Издайте приказ
Чтобы открыть дежурную группу, издайте приказ. Укажите в нем день начала работы и режим. Если групп несколько, отметьте их количество. Отдельными пунктами пропишите поручения ответственным работникам. К приказу можете в виде приложений прикрепить состав групп и режим дня воспитанников. Образец приказа с приложениями скачайте на полях. 



Образец заявления о включении ребенка в дежурную группу[image: image3.png]Sabeayiuweny MEJOY Jemokuil cad Ne 1
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© BKIOYEHUN peBeHKa B ACXYPHYIO Tpynny

TpoLLY BKTIO4UTE MDED pefEKa SpQuiek M20ps (TemposUta B AEXYDHYID Tpyny Ha
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— HENpEPLIBHD AEMCTEYIOWEN OpraHUaaLy;

— MEAVUMHCKD/! 1N aNTENHON OpraHUEaLM;

— DpraHIEALUM, DOECTEYMBAIDILEN HACENEHUE NPOAYKTAMM NUTAHUA U TOBANaNM
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~UHEIM DRrAHUBALAAM, OPEAENEHHEIN,
yr@som [yOepHamopa SHKOL o6nacmy om 02.04.2020 Ne 4732
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Зачислите в группу детей
Чтобы зачислить ребенка в дежурную группу, возьмите с родителей заявление о включении ребенка в дежурную группу. Образец заявления нужно разместить на сайте детского сада, чтобы родители могли его скачать и заполнить. Предоставьте родителям возможность выбрать, как они подадут вам заявление – лично, через портал детского сада, электронную почту или мессенджер. Образец заявления скачайте на полях. 

В дежурную группу можно включить только тех детей, чьи родители трудятся в организациях из Указа Президента от 02.04.2020 № 239 или нормативного акта регионального органа власти. Остальных воспитанников в дежурную группу брать нельзя. 

Укомплектуйте дежурную группу
Укомплектовать дежурную группу можно из детей разных возрастов (п. 1.8 СанПиН 2.4.1.3049-13). Максимальное количество воспитанников в одной группе не должно превышать 12 человек. Чтобы ориентироваться в составе дежурной группы, составьте список детей, которые в нее включены. Укажите в нем Ф. И. О. воспитанников, наименование прежних групп и реквизиты заявлений родителей. Утвердите список грифом или прикрепите к приказу в виде приложения. Образец списка смотрите в приложении к приказу. 



Образец приказа о привлечении к работе в нерабочие дни[image: image4.png]MyHUUREREHOE CIOGXEMHOE GOUIKONEHOE OOPAI0BAMENLHOE YHPEXOEHLE
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B cOOTBETCTEWA © Ykasow Mpeswienta PO oT 02.04.2020 Ne 239 «O Mepax no
OBECMEVEHMID  CBHUTADHO-INMMABMMONDNMECKOTD  GNATONONYMA  HACEMEHMR  Ha
TEpPUTOpMA  POCCWICKD/  DEAEPAMA B CBFGM C PACTPOCTRAHEHAEM  HDBODIt
KOOHABMDYCHOR WHEEKLIM (COVID-19)», Mpukasom MBLOY [eTckit cag Ne 1 ot
10.04.2020 Ne 491 «O rpathuke padioTel MEAOY Jemexuil cad Ne 1 ¢ 12.04.2020 no
30.04.20205

MPUKASLIBAIO:

1. TpuBAeds k paboTe B HepalouMe AWM C 72.04.2020 no 30.04.2020 PaBOTHUKOD
MBE[IOY femekull 6ad Ne 7 ¢ W MUCEMEHHOTD COTRACHA

~ socnumamens CuupHosy 1.8.,

~ socnumamens KyaHewosy M.

2. MRaskoMy Byxeanmepy (108U 1171, ONAGTUTE PABOTY PABATHHKDB, YKAIaHHE
B MyHKTE 1 HACTOAWEMD MPUKA3a, WCXOAA W3 OTRABOTAHHOMD PaBOTHUKOM paBovera
BPEMEHM, MODKAIATENEN AHIEKTUBHOCTH ASATENBHOCTU PaBOTHUKDS, & paaMepe,
ONPEAENEHHOM TPYAOBLIM AGTOBOPOM U ACTIONHATENHBIMMA COTALIEHUAMMA K HEMY.
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Привлеките сотрудников к работе в дежурной группе
Привлеките к работе в дежурной группе воспитателей и технических работников, которые обеспечивают функционирование детского сада, – уборщиков, повара, медицинского работника. Необходимую численность подчиненных определите сами. Но на одну группу, чтобы организовать деятельность, лучше выделить два человека – воспитателя и помощника воспитателя. 

Прежде чем сотрудники приступят к работе, издайте приказ о работе в нерабочие дни и возьмите с них письменное согласие на работу в нерабочие дни. Учтите, что инвалидов, женщин с детьми до трех лет и родителей-одиночек с детьми до пяти лет можно привлекать к работе в дежурной группе, если она не противопоказана им по состоянию здоровья в соответствии с медицинским заключением (ч. 7 ст. 113, ч. 3 ст. 259 ТК). Беременных женщин и несовершеннолетних к работе в нерабочие дни привлекать нельзя. Также запрет распространяется на работников, которые должны самоизолироваться, и тех, кто старше 65 лет и имеет хронические заболевания. Образцы приказа и согласия скачайте на полях. 

Обеспечьте работу дежурной группы
Чтобы выполнить требования СанПиН детского сада, сохраните в группе обычный режим дня воспитанников. Поручите воспитателям реализовать все ранее запланированные режимные моменты – дневной сон, приемы пищи, прогулки, самостоятельную деятельность детей. Ограничьте контакты воспитанников из разных дежурных групп. Для этого запретите проводить занятия в общих помещениях, например, в музыкальном и физкультурном залах. Если позволяют погодные условия, распорядитесь проводить их на улице, а в остальных случаях – в группах (письмо Минпросвещения от 25.03.2020 № ГД-65/03). Образец режима дня смотрите в приложении к приказу. 

Нам важно Ваше мнение! Пожалуйста, оцените статью, выбрав один из пяти смайликов внизу страницы (сервис доступен на сайте e.rukdobra.ru).
  

